Regulamin wydarzen i zaje¢ dodatkowych Gminnej Biblioteki Publicznej w

Pniewach oraz Filii w Michrowie

§ 1. Postanowienia ogdélne i misja instytuciji

Organizator: Organizatorem wydarzen, zaje¢, warsztatéw, spotkan autorskich,
koncertéw, wystaw oraz innych inicjatyw edukacyjno-kulturalnych jest Gminna
Biblioteka Publiczna w Pniewach oraz Filia w Michrowie (zwane dalej ,Bibliotekg”).
Dostepnosé¢ i powszechnosé: Biblioteka jest instytucjg kultury o charakterze
otwartym i publicznym. Oferta wydarzen kierowana jest do wszystkich mieszkancow
— dzieci, mtodziezy, oséb dorostych oraz seniorow.

Bezptatny charakter: Uczestnictwo we wszystkich wydarzeniach organizowanych
przez Biblioteke jest dobrowolne i nieodptatne, chyba ze oficjalne ogtoszenie o
danym wydarzeniu wyraznie stanowi inacze;j.

Status prawny: Biblioteka nie posiada statusu placowki opiekunczo-wychowawczej,
przedszkola, szkoty ani $wietlicy i nie sprawuje funkcji opiekunczych w rozumieniu
przepiséw Prawa oswiatowego. Przebywanie matoletnich na terenie Biblioteki poza
godzinami  trwania  zorganizowanych zaje¢ odbywa sie na wylgczng
odpowiedzialnos$¢ ich rodzicéw lub opiekunéw prawnych.

Standardy Ochrony Matoletnich: Rodzice/opiekunowie prawni oraz uczestnicy
zaje¢ majg obowigzek zapoznania sie ze Standardami Ochrony Maloletnich
obowigzujgcymi w Bibliotece i ich przestrzegania. Zgtoszenie dziecka na zajecia jest
réwnoznaczne z akceptacjg Regulaminu oraz powyzszych Standardéw.

Podstawy prawne: Wszelkie wymogi dotyczgce obecnosci opiekunéw oraz zasad
bezpieczenstwa matoletnich wynikajg z przepiséw prawa (art. 43 ust. 1 Ustawy
Prawo o ruchu drogowym, art. 106 Kodeksu wykroczeh, art. 426 i 427 Kodeksu

cywilnego) oraz wdrozonych w Bibliotece Standardéw Ochrony Matoletnich.

§ 2. Rejestracja uczestnikow i obowiazek posiadania karty czytelnika

1.

2.

Obowigzek posiadania Karty Czytelnika: Uczestnicy kameralnych, cyklicznych
zajec i warsztatéw objetych wczesniejszymi zapisami — zaréwno osoby doroste, jak i
dzieci — majg bezwzgledny obowigzek posiadania aktywnej Karty Czytelnika Gminnej
Biblioteki Publicznej w Pniewach.

Zaktadanie karty: Posiadanie Karty Czytelnika jest bezptatne. W przypadku oséb

petnoletnich karte wydaje sie na podstawie dokumentu tozsamosci. W przypadku



dzieci i mtodziezy Karte Czytelnika zaktada rodzic lub opiekun prawny bezposrednio
w wypozyczalni.

. Wydarzenia otwarte: W przypadku otwartych, jednorazowych wydarzen
ogoélnodostepnych (np. spotkania autorskie, plenerowe wystawy, prelekcje) wymaog

posiadania Karty Czytelnika nie obowigzuje.
§ 3. Zasady rekrutacji, zapiséw i rezygnacji

Pierwszeinstwo dla mieszkancéw: Pierwszenstwo w zapisach na zajecia i
warsztaty kameralne przystuguje mieszkarncom Gminy Pniewy.

Lista rezerwowa: Osoby zamieszkujgce poza terenem Gminy Pniewy wpisywane sg
na liste rezerwowg. Kwalifikacja oséb z listy rezerwowej nastepuje automatycznie po
uptywie 2 tygodni od dnia rozpoczecia zapiséw, w przypadku dostepnosci wolnych
miejsc.

Oficjalna droga zapiséw: Zapisy oraz rezygnacje przyjmowane sg wytgcznie przez
personel Biblioteki (w formie papierowej lub elektronicznej). Prowadzacy zajecia i
instruktorzy zewnetrzni nie sg upowaznieni do przyjmowania zapisow ani rezygnacji.
Skreslenie z listy: Dwie kolejne nieusprawiedliwione nieobecnosci uczestnika na
zajeciach cyklicznych skutkujg automatycznym skresleniem z listy i przyjeciem w
jego miejsce osoby z listy rezerwowej.

. Zmiany w harmonogramie i sita wyzsza: Biblioteka zastrzega sobie prawo do
zmiany terminu, odwofania zajec lub zmiany prowadzgcego z przyczyn niezaleznych

od Organizatora.

§ 4. Zasady zachowania, porzadek i czystos¢

Kultura osobista: Wszyscy uczestnicy wydarzen zobowigzani sg do kulturalnego
zachowania, poszanowania mienia Biblioteki oraz okazywania szacunku innym
uczestnikom i personelowi. W Bibliotece obowigzuje bezwzgledny zakaz stosowania
przemocy, agresji stownej lub fizycznej.

Substancje zabronione: Na terenie Biblioteki obowigzuje bezwzgledny zakaz
wnoszenia i spozywania alkoholu, palenia wyrobéw tytoniowych oraz e-papierosow,
a takze przyjmowania srodkéw odurzajgcych.

Komfort pracy: Podczas trwania wydarzen uczestnicy zobowigzani sg do
wyciszenia telefonow komdrkowych.

Czystos¢é: Uczestnicy zobowigzani sg do pozostawienia miejsca zaje¢ w nalezytym
porzadku. Na salach warsztatowych obowigzuje zakaz spozywania positkéw (chyba

ze charakter wydarzenia stanowi inaczej).



§7.

Zwierzeta: Podczas warsztatbw w salach zamknietych obowigzuje zakaz
wprowadzania zwierzgt, z wyjgtkiem psow asystujgcych oraz zwierzat biorgcych

udziat w dedykowanych zajeciach edukacyjnych (np. dogoterapii).

§ 5. Zasady uczestnictwa oséb dorostych, senioréw i grup

zorganizowanych

Odpowiedzialno$s¢ dorostych: Osoby petnoletnie uczestnicza w wydarzeniach na
wiasng odpowiedzialnosé.

Odmowa udziatu: Personel Biblioteki ma prawo nakazaé¢ opuszczenie terenu
placéwki osobom, ktérych zachowanie zakiéca porzadek, zagraza bezpieczenstwu
lub wskazuje na stan spozycia alkoholu/srodkéw odurzajgcych.

Grupy zorganizowane: W przypadku grup zorganizowanych (szkotly, przedszkola,
potkolonie) wytgczng odpowiedzialnos¢ za opieke, dyscypline oraz bezpieczenstwo

uczestnikdw ponoszg ich nauczyciele, wychowawcy lub opiekunowie grupy.

§ 6. Obowigzkowe spotkanie integracyjno-organizacyjne

(zajecia dla dzieci)

Obowigzek przeprowadzenia spotkania: Przed rozpoczeciem cyklu zaje¢ dla
dzieci organizowane jest obowigzkowe spotkanie integracyjno-organizacyjne z
rodzicami/opiekunami prawnymi dzieci w wieku od 4 do 9 lat.

Cel spotkania: Omédwienie zasad bezpieczenstwa, przedstawienie przestrzeni,
weryfikacja i pobranie pisemnych lub elektronicznych wykazéw oséb upowaznionych
do odbioru matoletnich.

Przyczyny losowe: W przypadku braku mozliwosci udziatu w spotkaniu z przyczyn
losowych, rodzic/opiekun jest zobowigzany do indywidualnego kontaktu z

personelem Biblioteki i dopetnienia formalnosci przed pierwszymi zajeciami dziecka.

Zasady uczestnictwa dzieci, obecnosci opiekunéw i powrotéw do

domu

Dzieci w wieku 4-5 lat: Uczestniczg w zajeciach wytgcznie pod statg, bezposrednig
opieka i z aktywnym udziatem rodzica/opiekuna prawnego w sali zajec.

Dzieci w wieku 6-9 lat: Uczestniczg w zajeciach samodzielnie w sali, przy
bezwzglednym obowigzku przebywania rodzica/opiekuna prawnego na terenie

budynku Biblioteki przez caty czas trwania zajec.



3. Samodzielny powrét dzieci (od 10. roku zycia): Bezwzglednie wyklucza sie
mozliwo$¢ samodzielnego powrotu do domu dzieci ponizej 10. roku zycia.
Samodzielny powr6t dziecka, ktore ukonczyto 10 lat, jest mozliwy wylgcznie na
podstawie uprzednio przedtozonego oswiadczenia w formie papierowej lub
elektronicznej rodzica/opiekuna prawnego, zawierajgcego wyrazng zgode oraz
przejecie petnej odpowiedzialnosci za dziecko od momentu opuszczenia przez nie
sali zajec.

4. Dzieci ze szczego6lnymi potrzebami: Bez wzgledu na wiek uczestnika, w przypadku
dzieci z niepetnosprawnos$ciami lub szczegdlnymi potrzebami opiekunczymi
wymagana jest stata obecnos¢ rodzica lub dedykowanego opiekuna na terenie
budynku.

5. Zakaz podawania lekow: Biblioteka jako instytucja kultury nie jest placowkg
opiekuhczg ani medyczng, w zwigzku z czym pracownicy oraz prowadzgcy zajecia
nie sg uprawnieni do podawania uczestnikom jakichkolwiek lekéw.

6. Zakaz samowolnego opuszczania sali: Prowadzgcy zajecia zobowigzany jest do
organizacji pracy w sposob uniemozliwiajgcy dzieciom samowolne opuszczenie sali
lub budynku Biblioteki. Uczestnicy zaje¢ nie mogg samowolnie opuszczaé¢ sali
warsztatowej ani budynku Biblioteki w trakcie trwania zaje¢. Kazde wyjscie z sali (np.
do toalety) wymaga kazdorazowo poinformowania i uzyskania zgody prowadzgcego

zajecia.
§ 8. Procedura odbioru matoletnich z zaje¢ i sytuacje nadzwyczajne

1. Odprowadzanie i przekazywanie dzieci: Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani
sg do bezposredniego odprowadzania dziecka do sali zaje¢ i osobistego
przekazywania go prowadzgcemu, a takze do osobistego odbioru dziecka
bezposrednio z sali zajec.

2. Potwierdzenie przyjecia dziecka (lista obecnosci): W momencie przekazania
dziecka przez rodzica/opiekuna prawnego w sali zaje¢, Prowadzacy ma obowigzek
niezwtocznie odnotowacé fakt przybycia i obecnosci dziecka na liscie obecnosci.

3. Obowiagzek pozostania w sali i podpisania listy odbioru: Po zakonczeniu zajeé
dzieci w wieku do 10 lat wigcznie (oraz dzieci od 11. roku zycia nieposiadajgce
pisemnej zgody na samodzielny powrot) majg bezwzgledny obowigzek pozostania w
sali zaje¢ pod opiekg prowadzgcego do momentu przybycia rodzica/opiekuna lub
osoby upowaznionej. Prowadzgcy zajecia ma obowigzek zatrzymaé dzieci w sali i
wydac¢ je wylgcznie po osobiscie ztozonym podpisie rodzica lub osoby upowaznionej

na liscie odbioru.



4. Poczatek i koniec odpowiedzialnosci: Odpowiedzialnos¢ Prowadzgcego zajecia
za dziecko rozpoczyna sie z chwilg osobistego przekazania dziecka przez
rodzica/opiekuna prawnego w sali zaje¢ i konczy z chwilg jego osobistego odbioru z
sali zaje¢ i podpisania listy odbioru przez rodzica lub osobe upowazniong (po
uprzedniej weryfikacji tozsamosci).

5. Obowigzek przebywania w budynku i gotowos¢ do odbioru:
Rodzice/opiekunowie prawni dzieci objetych obowigzkiem nadzoru zobowigzani sg
do bezwzglednego przebywania na terenie budynku Biblioteki przez caly czas
trwania zaje¢ oraz do stawienia sie pod salg i bycia w petnej gotowosci do odbioru
dziecka najpdzniej na 5—10 minut przed planowanym zakonczeniem zajeé.

6. Odmowa wydania dziecka: Prowadzacy zajecia ma bezwzgledny zakaz wydania
dziecka: osobie nieupowaznionej (ij. niebedacej rodzicem/opiekunem prawnym lub
niewpisanej do ztozonej wczesniej w Bibliotece listy osdb upowaznionych, a takze
osobie upowaznionej, ktéra odmawia okazania dokumentu tozsamosci ze zdjeciem w
celu weryfikacji), osobie, co do ktorej istnieje uzasadnione podejrzenie, ze znajduje
sie pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajgcych.

7. Procedura Bezpieczenstwa: W sytuacji odmowy wydania dziecka (o ktérej mowa w
ust. 6) lub braku odbioru dziecka po zakonczeniu zaje¢, Prowadzgcy zajecia
zobowigzany jest do  natychmiastowego telefonicznego  kontaktu z
rodzicami/opiekunami prawnymi lub osobami upowaznionymi. W przypadku braku
kontaktu z opiekunami, przediuzajgcej sie nieobecnosci lub Zzagrozenia
bezpieczenstwa dziecka, Prowadzacy niezwlocznie zawiadamia odpowiednie stuzby

(Policje), informujgc o zdarzeniu dyzurnego pracownika biblioteki.

§ 9. Obowiazki prowadzacego zajecia w zakresie opieki i bezpieczenstwa

1. Miejsce prowadzenia zajeé: Prowadzgcy zajecia zobowigzany jest do prowadzenia
warsztatow wytacznie w wyznaczonych salach w budynku Biblioteki. Zabrania sie
wychodzenia z grupg dzieci poza budynek Biblioteki bez wczesniejszej pisemne;j
zgody (w formie papierowej lub elektronicznej) Kierownika Biblioteki oraz uzyskania
odrebnych pisemnych zgdd od rodzicéw/opiekunéw prawnych kazdego =z
uczestnikow.

2. Zakres opieki: Prowadzacy zajecia sprawuje bezposrednig, ciggtg i nalezytg opieke
nad dzieémi od momentu ich osobistego przyjecia od rodzica/opiekuna prawnego na
sali zaje¢ do momentu ich osobistego przekazania rodzicom/opiekunom prawnym lub

osobom upowaznionym w tej sali.



. Weryfikacja os6b odbierajacych: Wydanie dziecka nastepuje wytgcznie poprzez
jego osobiste przekazanie rodzicowi (opiekunowi prawnemu) lub osobie posiadajgce;j
upowaznienie w formie papierowej lub elektronicznej ztozone przez rodzica. W
przypadku odbioru dziecka przez osobe inng niz rodzic/opiekun prawny, Prowadzgcy
zajecia ma bezwzgledny obowigzek zweryfikowania tozsamosci tej osoby na
podstawie dokumentu ze zdjeciem.

Ewidencja obecnosci i odbioru: Prowadzacy zajecia zobowigzany jest do statego
prowadzenia ewidencji obecnosci oraz odnotowywania faktu i godziny odbioru
dziecka wraz z pobraniem podpisu osoby odbierajgcej na liscie odbioru.

. Atesty i materialy: Prowadzacy zajecia ponosi petng odpowiedzialno$¢ za
bezpieczenstwo stosowanych narzedzi, preparatow i materiatdw warsztatowych.
Prowadzgcy zapewnia, ze uzywane materialy sg bezpieczne, posiadajg wymagane
atesty (BHP/CE) oraz sg dostosowane do wieku grupy.

Odpowiedzialno$¢ za naruszenie procedur: Samowolne opuszczenie grupy przez
dziecko, przekazanie dziecka osobie nieupowaznionej lub niezweryfikowane;j,
wyprowadzenie dzieci poza budynek bez wymaganych zgod, pozostawienie dzieci
bez opieki lub odstgpienie od wyznaczonych procedur odbioru stanowi razgce
naruszenie zasad bezpieczenstwa obowigzujgcych w Bibliotece oraz powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa (w tym Standardéw Ochrony Matoletnich), co
skutkuje natychmiastowym odsunieciem prowadzgcego od zaje¢, wyciagnieciem

konsekwenciji prawnych oraz pociggnieciem do odpowiedzialnosci cywilnej i karnej.

§ 10. Zdrowie, bezpieczenstwo i BHP

Stan zdrowia: Na zajecia mogg uczeszcza¢ wytacznie osoby zdrowe. Prowadzgcy
zajecia ma prawo odmowic przyjecia na zajecia uczestnika wykazujgcego wyrazne
objawy infekciji.

. Alergie: Rodzic/uczestnik zgtasza w Karcie Zgtoszeniowej wszelkie znane alergie (w
tym skérne i pokarmowe) oraz przeciwwskazania zdrowotne.

Ubiér i obuwie: Uczestnicy powinni dostosowa¢ ubiér do charakteru zajec.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za zabrudzenie lub uszkodzenie odziezy
wynikajgce z prawidtowego przebiegu warsztatow. Na salach przeznaczonych dla
dzieci obowigzuje zmiana obuwia.

Pierwsza pomoc: W przypadku wypadku lub nagtego zachorowania personel
powiadamia rodzicéw oraz stuzby ratunkowe (112). Pracownicy Biblioteki oraz

Prowadzacy zajecia sg uprawnieni do podjecia niezbednych dziatan z zakresu



pierwszej pomocy przedmedycznej. Personel nie podaje uczestnikom Zadnych
lekéw.

5. Sprawne opuszczenie budynku: W sytuacjach awaryjnych lub wymagajgcych
sprawnego opuszczenia budynku (np. préby ewakuacyjne) wszyscy uczestnicy oraz
opiekunowie zobowigzani sg do natychmiastowego podporzgdkowania sie

poleceniom Prowadzgcego oraz personelowi Biblioteki.

§ 11. Ochrona danych (RODO), wizerunek, prace uczestnikéw i mienie

1. Poufnosé¢ i dane osobowe (RODO): Osoby prowadzgce zajecia zobowigzane sg do
bezwzglednego przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych (RODO
oraz polskiej ustawy o ochronie danych osobowych) i zachowania w tajemnicy
danych osobowych dzieci oraz rodzicéw. Kategorycznie zabrania sie ujawniania lub
przekazywania tych danych osobom trzecim.

2. Weryfikacja zgoéd na wizerunek: Prowadzacy zajecia zobowigzany jest do
kazdorazowego weryfikowania posiadania zgdd rodzicow na utrwalanie i publikacje
wizerunku przed wykonaniem Iub udostepnieniem jakichkolwiek materiatéw
fotograficznych bgdz wideo z zajec.

3. Wizerunek (imprezy otwarte i media): Udziat w otwartych wydarzeniach
publicznych jest rdwnoznaczny z wyrazeniem zgody na utrwalenie wizerunku w
ramach zgromadzenia (art. 81 ust. 2 pkt 2 Ustawy o prawie autorskim). Relacje
wideo i fotograficzne mogg by¢ wykonywane réwniez przez przedstawicieli mediow
zewnetrznych i Urzedu Gminy. Uczestnicy i rodzice nie sg uprawnieni do utrwalania
wizerunku innych oséb bez ich zgody.

4. Prawa do prac: Prace wykonane na zajeciach z materiatow Biblioteki mogg by¢
nieodptatnie fotografowane i prezentowane na wystawach, na stronie internetowej
Biblioteki oraz w jej mediach spotecznosciowych.

5. Odpowiedzialnosé¢ materialna: Uczestnicy petnoletni oraz rodzice matoletnich
ponoszg petng odpowiedzialnos¢ materialng za szkody wyrzadzone w mieniu
Biblioteki w wyniku celowego zniszczenia.

6. Rzeczy osobiste: Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy wartosciowe,
sprzet elektroniczny oraz odziez pozostawione bez nadzoru. Uzywanie prywatnego
sprzetu elektronicznego przez uczestnikbw odbywa sie na ich wilasng

odpowiedzialnosc¢.

§ 12. Sankcje i postanowienia koncowe



Sankcja wykluczenia: Osoby, ktére w sposob razgcy lub uporczywy naruszajg
zasady Regulaminu Wydarzen i Zaje¢ Gminnej Biblioteki Publicznej w Pniewach oraz
Fili w Michrowie lub zasady wspoétzycia spotecznego, mogg zostaé decyzjg
Kierownika Biblioteki czasowo pozbawione prawa do udziatu w wydarzeniach i
zajeciach organizowanych przez placowke.

Dostepnos¢ i akceptacja: Tres¢ Regulaminu jest dostepna w siedzibach Biblioteki
oraz na stronie internetowej. Udziat w zajeciach jest rdbwnoznaczny z akceptacjg
niniejszego Regulaminu.

Rozstrzyganie sporéw: Kwestie nieuregulowane niniejszym regulaminem
rozstrzyga Kierownik Gminnej Biblioteki Publicznej w Pniewach.

. Wejscie w zycie: Regulamin Wydarzen i Zaje¢ Gminnej Biblioteki Publicznej w
Pniewach oraz Fili w Michrowie wchodzi w zycie z dniem wydania Zarzgdzenia

Kierownika Biblioteki.
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